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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке и основании перевода, отчисления 

и восстановления обучающихся в МАУДО ЦДТ пгт. Верхние Серги 

 

І. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о правилах приёма, перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся в Муниципальном автономном учреждении 

дополнительного образования Центр детского творчества пгт. Верхние Серги 

(далее - МАУДО ЦДТ ) разработано на основе следующих законодательных 

актов: 
- Конституции Российской Федерации (далее - РФ); 
- Конвенции о правах ребёнка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООП 

20.11.1989г.; 

- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» ( с изменениями) 

- Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской 

Федерации» от 03.07.1998 № 124-ФЗ (с изменениями); 

- Приказа Министерства просвещения и науки РФ от 09.11.2018 № 196 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

- Постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 

28.09.2021г. "Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 2.1.3684-

21 "Санитарно - эпидемиологические требования к содержанию территорий 

городских и сельских поселений, к водным объектам, питьевой воде и 

питьевому водоснабжению, атмосферному воздуху, почвам, жилым 

помещениям, эксплуатации производственных, общественных помещений, 

организации и проведению санитарно-противоэпидемических 

(профилактических) мероприятий"; 

- Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» 

(редакция от 24.04.2020г.); 

- Федерального закона от 30.12.2020 № 159-ФЗ «О внесении изменений в 

Федеральный закон «О персональных данных»; 
- других нормативных правовых актов, регулирующих деятельность 
МАУДО ЦДТ. 
1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок и основания перевода, 
отчисления и восстановления обучающихся учреждения. 

 



1.3.Положение обязательно к исполнению всеми участниками 

образовательного процесса. 

1.4. Обучающиеся и их родители (законные представители) имеют право 

выбора образовательного учреждения дополнительного образования по 

реализуемым в нём дополнительным  общеобразовательным 

общеразвивающим программам в соответствии со своими склонностями и 

способностями. 

Положение размещается на официальном сайте МАУДО ЦДТ. 

 
2. Приём  обучающихся 

 

2.1.МАУДО ЦДТ вправе осуществлять приём следующих категорий детей в 

возрасте от 5-ти до 18 лет, желающих получить дополнительное 

образование: 
- поступающих в объединения на первый год обучения; 
-переведённых из другого образовательного учреждения, реализующего 

дополнительные общеразвивающие программы соответствующего уровня; 

-обучающихся, окончивших обучение в другом учреждении по избранному 

виду творчества при приёме на первый и (или) последующие годы обучения. 

2.2.При приёме в МАУДО ЦДТ не допускаются ограничения по полу, расе, 

национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к 

религии, принадлежности к общественным организациям, социальному 

положению. 

2.3.Желающие получить дополнительное образование, самостоятельно 

выбирают направление дополнительного образования, могут заниматься в 

нескольких объединениях, менять их. 

2.4.При зачислении ребёнка в объединение, необходимо предоставить, 

медицинское заключение о состоянии здоровья заявителя, для обучения по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 

туристской и хореографической направленностей. 

2.5.Численный состав объединения, продолжительность занятий в нём 

определяются уставом МАУДО ЦДТ. Занятия могут проводиться по 

группам, индивидуально, или всем составом объединения. 

2.6.Приём обучающихся в МАУДО ЦДТ осуществляется на основе 

следующих документов: 
- заявления родителей (законных представителей) или лиц, их заменяющих; 
- копии документа удостоверяющего личность (законных представителей) или 
лиц, их заменяющих; 
- копии свидетельства о рождении или паспорта обучающегося; 
- копии СНИЛС родителей; 
- копии СНИЛС обучающегося; 
- согласия на обработку персональных данных обучающегося; 
- согласия на обнародование фото и видео обучающихся в социальных сетях; 
2.7. При приёме детей в МАУДО  ЦДТ их родители (законные 



представители) знакомятся с уставом МАУДО ЦДТ, лицензией на 

правоведения образовательной деятельности, порядком организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам, настоящим 

Положением и другими документами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса. 

2.8.Приём документов для зачисления детей в МАУДО ЦДТ может 

осуществляться в течение всего учебного года. Списочный состав учащихся 

1-го года обучения, закрепляется приказом директора. 

2.9. МАУДО ЦДТ может открывать объединения на базе других 

муниципальных образовательных организаций. Отношения между ними 

определяются договором. 

2.10.С детьми с ограниченными возможностями здоровья и детьми-

инвалидами проводится групповая работа в объединениях МАУДО ЦДТ. 

2.11.Отказ в приёме документов, необходимых для зачисления ребёнка, 

может быть в следующих случаях: 
- ликвидация, либо реорганизация учреждения; 
-отсутствие или аннулирование лицензии на правоведение  образовательной 

деятельности; 

-предоставление неполного перечня документов, необходимых для 

предоставления услуги, или документов, не соответствующих по форме и 

содержанию требованиям законодательства. 
2.12.Отказ в зачислении ребёнка в объединение может быть в следующих 
случаях: 
- наличие медицинского противопоказания к посещению заявителем 

занятий туристско-краеведческой и хореографической направленностей; 
- отсутствие вакантных мест в детских объединениях выбранной 
направленности; 
- несоответствие ребёнка возрастному ограничению (не достигшие возраста 

пяти лет). 

2.13. Обучающиеся, занимающиеся по нескольким  дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам, в комплектовании 

объединений учитываются в каждом списочном составе. 
 

 

3. Порядок и основания перевода обучающихся 

 

3.1.Обучающиеся, освоившие в полном объёме дополнительную 

общеобразовательную общеразвивающую программу соответствующего года 

обучения, переводятся на следующий год обучения. При таком переводе 

обучающихся, заявления от родителей (законных представителей) не 

требуется. 

3.2.Решение о переводе обучающихся на следующий год обучения 

принимается педагогическим советом учреждения. 



3.3.Списочный состав обучающихся, переведённых на следующий год 

обучения утверждается приказом директора учреждения. 

3.4.Обучающиеся имеют право на перевод из одного объединения 

учреждения в другое для обучения по другой дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей  программе и из одной формы 

обучения на другую форму обучения. 

3.5.Данный вид перевода обучающихся осуществляется при наличии 

вакантных мест в учреждении, на основании заявления родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся, а также по инициативе 

администрации учреждения, если группа закрыта в результате низкой 

наполняемости или другим веским основаниям. 

3.6.Обучающиеся имеют право на перевод в другое учреждение 

дополнительного образования, реализующее дополнительную 

общеобразовательную  общеразвивающую программу соответствующего 

направления и содержания. 

3.7.Перевод учащихся в иное учреждение дополнительного образования   

оформляется приказом директора учреждения и сопровождается выдачей 

учащемуся справки, подтверждающей факт обучения по соответствующей 

дополнительной  общеобразовательной общеразвивающей программе. 

 

4. Порядок отчисления обучающихся из учреждения 

 

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из организации, осуществляющей образовательную 

деятельность: 

- в связи с получением образования (завершением обучения) 

4.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 

следующих случаях: 

- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода 

обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

- по инициативе организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 

пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае 

невыполнения обучающимися по профессиональной образовательной 

программе обязанностей по добросовестному освоению такой 

образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае 

установления нарушения порядка приёма в образовательную организацию, 

повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 

образовательную организацию; 



- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в 

случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 

деятельность; 

4.3.Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося не влечёт за собой возникновение 

каких-либо дополнительных, в том числе материальных обязательств 

указанного обучающегося перед организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность, если иное не предусмотрено федеральными 

законами. 

4.4.Основанием для прекращения образовательных отношений является 

распорядительный акт организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, об отчислении обучающегося из этой организации. Если с 

обучающимися или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося заключён договор об оказании платных 

образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 

отношений такой договор расторгается на основании распорядительного акта 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, об 

отчислении обучающегося из этой организации. Права и обязанности 

обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и 

локальными нормативными актами организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, прекращаются с даты его отчисления из 

организации, осуществляющей образовательную деятельность. 
 

5. Восстановление обучающихся 

 

5.1.Обучащиеся, выбывшие (отчисленные) из учреждения по своей 

инициативе и/или по инициативе родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся, или по инициативе учреждения до 

завершения освоения дополнительной общеобразовательной программы, 

имеют право на восстановление для обучения в учреждении в текущем или 

последующем учебном году с сохранением прежних условий обучения. 

5.2.Восстановление обучающихся для обучения в учреждении в текущем 

учебном году осуществляется при наличии вакантных мест. 

5.3.Восстановление обучающихся для обучения в учреждении в 

последующем учебном году осуществляется при условии реализации в 

данный период дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы, по которой  обучающийся проходил обучение, комплектования 

того года обучения с которого обучающийся был отчислен, при наличии 

вакантных мест. 



5.4.Восстановление обучающегося для обучения в учреждении по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 

осуществляется на основании заявления родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего учащегося. 
 


