
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.Общие положения 

 

        1.1. Настоящие правила определяют порядок приема и отчисления 
учащихся   Муниципального автономного учреждения дополнительного 
образования  Центр детского творчества пгт. Верхние Серги (далее – 

Учреждение). 
1.2. Правила разработаны на основании следующих нормативных актов: 

- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации»; 
        - Федерального закона от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях 
прав ребенка в Российской Федерации»; 
        - Порядка  организации и осуществления образовательной  деятельности 
по дополнительным общеобразовательным программам, приказ 
Министерства Образования и Науки РФ от 29.08.2013г№1008; 

- Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию 
и организации режима работы образовательных организаций 
дополнительного образования детей СанПиН 2.4.4.3172-14"; 

- Устава Учреждения. 
1.3. Учреждение объявляет прием для обучения по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам только при наличии 
лицензии на осуществление образовательной деятельности. 
Для зачисления ребенка на обучение по конкретной программе 
дополнительного образования, реализуемой в рамках системы ПФДО в 
локальный акт государственного или муниципального учреждения, 
реализующего программы дополнительного образования детей (далее – 

организация дополнительного образования), необходимо внести ряд 
изменений. 
        1.4. В Учреждение принимаются дети в возрасте преимущественно от 5 
до 18 лет. В целях закрепления образовательного процесса в состав 
объединений могут входить юноши и девушки, продолжительное время    в 
них занимающиеся, а также дети в возрасте от 3 лет до 5 лет по 
дополнительным платным образовательным услугам. 
Необходимо обратить внимание на возраст воспитанников. Мероприятия 
программы в рамках системы ПДО реализуются только для детей 
установленного положением о ПДО возраста. В случае, если программа 
дополнительного образования реализуется для детей младшего возраста – 

такие программы будут реализовываться отдельно в соответствии с 
имеющимися локальными актами организации дополнительного 
образования, как и те программы, которые не включены в муниципальное 



задание или не прошли сертификацию. В случае, если комплектование групп 
охватывает детей младшего возраста, рекомендовано сформулировать 
отдельные процедуры зачисления для различных детей (дети в возрасте от 5 
лет зачисляются на обучение при указании номера сертификата). 

1.5. Родители (законные представители) учащихся имеют право выбора 
образовательного объединения с учетом индивидуальных особенностей 
детей, состояния их здоровья, уровня физического развития. 
Для обучения по дополнительным программам в рамках системы ПДО 
родитель (законный представитель) ребенка или ребенок, достигший 
возраста 14 лет помимо уже установленных документов должен указать 
номер сертификата. Поэтому локальный акт необходимо дополнить 
соответствующей обязанностью Заявителя, а также добавить поле с номером 
сертификата дополнительного образования в форму заявления на зачисление 
и указать возможность использования формы заявки, предложенной 
информационной системы. 

1.6. Каждый ребенок имеет право заниматься  по нескольким 
дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам в 
объединениях Учреждения.  В работе объединений могут участвовать 
(совместно с детьми) их родители (законные представители) без включения в 
основной состав при наличии условий и согласия руководителя объединения. 
 

2. Общие требования к приему  учащихся 

2.1. Прием обучающихся осуществляется в период комплектования 
объединений с 01 сентября, а также в течение всего учебного года при 
наличии свободных мест в объединениях.  

2.2. Прием проводится в соответствии с условиями реализации 
программ, возрастными особенностями учащихся.  

2.3.Прием на обучение по программам осуществляется на основании:  
- личного заявления родителей или заявления родителей (законных 
представителей)  (Приложение1);  
- согласия родителей (законных представителей) ребенка, на обработку 
персональных данных (Приложение1);  
- сертификата дополнительного образования;  
- копии свидетельства о рождении (паспорта ребенка с 14 лет);  
- документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 
ребенка;  
- свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 
пребывания, или иного документа содержащего сведения о регистрации 
ребенка по месту жительства или пребывания.  



2.4. При приеме детей в хореографические объединения необходимо 
медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка, и об отсутствии 
противопоказаний для занятий  по выбранной программе.  
  2.5.Учреждение может отказать в приеме в случае медицинских 
противопоказаний, несоответствия возраста ребенка образовательной 
программе. 

2.6. Заявление может быть подано также и через личный кабинет 
родителя. Для полноценной работы с таким заявлением, содержащим 
персональные данные, локальным актом организации необходимо закрепить 
должностных лиц, которые будут полномочно принимать такие заявления и 
их регистрировать. Это может быть как лично руководитель, также педагоги 
(в том числе используя свои личные кабинеты). В любом случае, нужно 
понимать, что предоставляя доступ к системе того или иного работника, 
учреждение по сути делегирует свои полномочия по приему и регистрации 
данного заявления, что в последствии породит юридически значимое 
действие – заключение между учреждением и ребенком (его 
представителями) договора об образовании. 

2.7. Подать заявку на обучение можно при личном обращении в 
учреждение. 

2.8. Зачисление на дополнительные общеобразовательные 
общеразвивающие программы детей, переведенных на второй и 
последующие годы обучения, осуществляется в Учреждении.  

2.9. При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы 
дополнительного образования и номера сертификата Учреждение 
незамедлительно вносит эти данные в информационную систему и в течение 
трех дней проверяет статус сертификата, номер которого предоставлен. В 
случае, если статус сертификата не предполагает его использования по 
выбранной образовательной программе, ребенок не подлежит зачислению.  

2.10. Все дети, занимающиеся второй и последующие годы обучения, 
имеют возможность закончить обучение по дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программе по истечении срока 
действия сертификата.  

2.11.В группы второго и последующих годов обучения может 
производиться добор детей, не обучающихся ранее, если при собеседовании 
выявлен уровень знаний, умений, навыков, достаточный для обучения по 
данной программе 

2.12. При завершении образовательных отношений с ребенком, 
использующим для обучения сертификат дополнительного образования, 



Учреждение в течение 1 рабочего дня информирует об этом уполномоченный 
орган посредством информационной системы или иным способом.  

2.13. При зачислении ребенка на обучение на платной основе при 
наличии у ребенка сертификата дополнительного образования Учреждение 
информирует об указанном зачислении на обучение уполномоченный орган 
независимо от факта использования сертификата дополнительного 
образования для оплаты по договору.  

2.14. При приеме на обучение администрация учреждения обязана 
ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) 
с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 
дополнительными общеобразовательными общеразвивающими 
программами, правами и обязанностями учащихся, другими документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности.  

2.15. Решение о приеме на обучение по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам оформляется 
приказом директора учреждения в течение 10 календарных дней с момента 
подачи заявления. В случае зачисления на обучение на платной основе 
изданию приказа по учреждению предшествует заключение договора на 
образование.  

2.16. Учреждение  может отказать в приеме на обучение в следующих 
случаях:  
- наличие медицинских противопоказаний (медицинская справка) для приема 
в объединения, указанные в п. 2.4. настоящих Правил;  
- несоответствие возраста поступающего возрастным требованиям 
программы;  
- отсутствие свободных мест в объединениях (при этом ребенок может быть 
записан в резерв, при появлении мест будет предложено зачисление);  
- отсутствие у ребенка сертификата дополнительного образования;  
- установление по результатам проверки с использованием информационной 
системы невозможности использования представленного сертификата для 
обучения по выбранной программе либо отсутствия доступного обеспечения 
сертификата дополнительного образования.  
- отсутствие согласия родителя (законного представителя) ребенка с 
условиями включения ребенка в систему персонифицированного 
финансирования и персонифицированного учета.  
 

3. Правила перевода учащихся  



3.1. Учащиеся переводятся на следующий год обучения, если освоили 
модуль программы и (или) прошли промежуточную аттестацию.  

3.2. Учащиеся, не освоившие программу по различным причинам, 
могут повторить обучение при наличии свободных мест в объединении.  
4. Правила отчисления учащихся  

4.2.Отчисление учащихся  производится в следующих случаях: 
 по желанию родителей (законных представителей), учащихся; 
 по окончании реализации дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы; 
 по  медицинскому заключению; 
 по истечению 3-х месячного срока с даты последнего посещения; 
 по решению педагогического совета  за совершение противоправных 

действий, грубое и неоднократное нарушение   Устава Учреждения; 
Грубым нарушением признается нарушение, которое повлекло или реально 
могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде: 

 причинения ущерба жизни и здоровью учащихся, сотрудников; 
 причинение ущерба имуществу Учреждения, имуществу учащихся, 

сотрудников. 
4.2. Досрочное отчисление учащихся возможно в следующих случаях:  

- по инициативе учащегося и (или)родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего учащего;  
- по медицинским показаниям (при наличии медицинской справки);  
- при наличии систематических пропусков занятий без уважительной 
причины в течение одного месяца;  
- при переходе учащегося в другую образовательную организацию;  
- прекращение деятельности объединения в случае увольнения педагога.  

4.3. В случае досрочного завершения обучения ребенка по 
дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 
родители уведомляют об этом администрацию учреждения.  

4.4. Досрочное отчисление учащихся из объединений осуществляется 
по заявлению родителей (законных представителей) или по заявлению 
учащегося, достигшего 14 лет, и оформляется приказом директора 
учреждения. (Приложение 2)  
5. Заключительные положения  

5.1. Настоящие Правила размещаются для ознакомления на сайте 
учреждения.  

5.2. Положение действует до принятия нового. 
 

Приложение 1 



   

Директору  МАУДО ЦДТ пгт. Верхние Серги  Е.В. Каргапольцевой 

                                                                               от  ФИО 
родителя__________________________________________ 

                  

__________________________________________________________ 

                  

_________________________________________________________ 

                                                                                                                      (паспорт, серия, номер, кем и 
когда выдан) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачислить моего  ребѐнка_______________________________________________________ 
                                                                                                                                             (ФИО  ребенка) 
Дата рождения __________________Документ ребенка_____________________________________ 

Школа (детский сад)___________ класс________ номер СНИЛС (ребенка)_____________________ 

Адрес регистрации______________________________________________телефон_______________ 

в объединение  -______________________________________________________________________ 

Номер сертификата №_____________________________________   
  

- с уставом МАУДО ЦДТ пгт. Верхние Серги, лицензией на право ведения образовательной 
деятельности от 17.05.2019 № 20030, образовательной программой – ознакомлен (а) 
________\______________________________\ 

 - предоставлена справка о состоянии здоровья ребенка №_____ от ___________________________ 

  

Сведения о родителях (законных представителях) ребенка 

ФИО матери _________________________________________________________________________ 

место 
работы______________________________________________________телефон_________________ 

ФИО отца____________________________________________________________________________ 

место работы________________________________________________телефон__________________ 
 

 Я,__________________________________________________________________________________________________________________, 

даю согласие на использование и обработку  персональных данных по технологиям обработки документов, существующих в МАУДО 
ЦДТ пгт. Верхние Серги, с целью организации дополнительного образования детей в следующем объеме: Ф.И.О., дата рождения, адрес 
места жительства, место работы, номер телефона, паспортные данные, СНИЛС, св-во о рождении. Срок действия моего согласия 
считать с момента подписания данного заявления, на срок реализации образовательной программы дополнительного образования 
детей. Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.06.06 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных», осуществляется на основании моего заявления поданного в МАУДО ЦДТ пгт. Верхние Серги 

 

«           » ________________________ 201__ г.                                       Подпись 
_______________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение 2 



 

  

Директору  МАУДО ЦДТ пгт. Верхние Серги  Е.В. Каргапольцевой 

                                                     от  ФИО родителя__________________________________________ 

                  

__________________________________________________________ 

                                                  (ФИО полностью) 
 

  

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу отчислить моего ребенка _________________________________________________  
                                                                                                                             (ФИО полностью)  
из объединения(ий)____________________________________________________________ 

дата рождения_________________________  
 

  

Причина _____________________________________________________________________  
_____________________________________________________________________________  

(указать) 
 

 

 

«_____» ___________________ 20___г. ___________________  
(подпись) 
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